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Aanvraagformulier uitleendienst

Lokaal bestuur Wuustwezel

Organiseer je een activiteit of evenement in Wuustwezel en heb je materiaal nodig? Het lokaal bestuur stelt een ruim aanbod aan uitleenmateriaal ter beschikking.

Vraag je je evenement aan via het digitaal evenementenloket? Dan kan je daar ook het materiaal ineens mee aanvragen. 

Organiseer je een evenement waar geen evenementenaanvraag voor vereist is? Dan kan je het materiaal aanvragen via dit formulier. Deze dien je ingevuld te mailen naar uitleen.ow@wuustwezel.be.  Binnen de 15 werkdagen ontvang je een schriftelijke bevestiging. Daarin staat welk materiaal voor jou gereserveerd is. 

Voorwaarden 

Het gebruik van gemeentelijk uitleenmateriaal is gekoppeld aan een aantal afspraken en voorwaarden. Hierbij een samenvatting: 

· Alle aanvragen worden behandeld op volgorde van ontvangst. Je krijgt bevestiging van het materiaal dat beschikbaar is. 
· De activiteit vindt plaats op grondgebied Wuustwezel.
· De activiteit heeft geen commercieel doel.
· De materialen worden in principe gratis ter beschikking gesteld. 
· De aanvraag gebeurt minstens 15 dagen op voorhand en maximaal 1 jaar vooraf.
· De ontleentermijn bedraagt maximaal 5 opeenvolgende dagen.
· De organisator is verantwoordelijk voor het correct gebruik, de bewaring en de teruggave van het materiaal
· Bij schade of verlies van het materiaal of inbreuken op de voorwaarden kunnen kosten worden aangerekend. Kosten worden aangerekend op basis van nieuwwaarde (met link document) of vervangingsprijs. 
· Materiaal kan afgehaald worden bij de uitleendienst. Voor grotere materiaalontleningen kan levering en ophaling aangevraagd worden. Leveringen gebeuren enkel tijdens de werkuren van de uitleendienst en zijn afhankelijk van de aard en omvang van het materiaal.
Het volledig gebruikersreglement is te raadplegen via www.wuustwezel.be/evenementorganiseren > ‘Gemeentelijke uitleendienst’.
Gegevens activiteit

	Naam activiteit
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Omschrijving activiteit 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Locatie 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Datum
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Op- en afbouwdagen 
met aantal verbruiksdagen
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Gewenste uitleenperiode
	Klik of tik om tekst in te voeren.

Klik of tik om tekst in te voeren.


Gegevens aanvrager met facturatieadres (in geval van schade)

	Naam vereniging/ organisatie
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Ondernemingsnummer 
(indien van toepassing)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Naam verantwoordelijke
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	E-mailadres verantwoordelijke
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Gsm-nummer verantwoordelijke
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Straat – huisnr. - gemeente
	Klik of tik om tekst in te voeren.






Praktisch

Materialen:

☐ Ik haal het materiaal af en breng het materiaal terug.
☐ Het materiaal mag geleverd en opgehaald worden.

Signalisatiemateriaal:

☐ Ik haal het signalisatiemateriaal zelf op en breng het terug.
☐ Ik vraag een uitzondering aan voor levering van het signalisatiemateriaal (aanvraag minstens 3 weken vooraf, onder voorbehoud van planning en goedkeuring door de uitleendienst).

Afhalen en terugbrengen van het materiaal kan tijdens de openingsuren van de uitleendienst:
· Maandag: 8u00 – 12u00 & 12u30 – 18u00
· Vrijdag: 8u00 – 12u00 & 12u30 – 16u00
· Andere werkdagen: na afspraak tijdens de diensturen 8u00 – 12u00 & 12u30 – 16u00

Leveren en ophalen van het materiaal (enkel zware materialen of grote hoeveelheden op transportkarren; niet buiten de diensturen of tijdens het weekend)
· Maak ten laatste 3 weken voor je evenement een afspraak voor tijdstip van levering en ophaling
· Zorg dat er iemand aanwezig is voor hulp en controle bij lossen en laden.
· Zet het materiaal proper en ordelijk terug op de plaats waar het werd geleverd (alles correct gestapeld op de transportkarren).
· Leveringen en ophalingen gebeuren enkel tijdens de diensturen van de uitleendienst: maandag tot vrijdag van 8u00 – 12u00 & 13u00 – 16u00.
· Bij levering van het signalisatiemateriaal wordt deze op één centrale locatie afgezet. Jullie als organisator blijven zelf verantwoordelijk voor de correcte plaatsing hiervan volgens het politiereglement.

	Adres/ locatie levering en ophaling
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Suggestie leveringsdatum- en uur
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Suggestie ophalingsdatum- en uur 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Naam- en voornaam aanwezige
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Gsm-nummer aanwezige
	Klik of tik om tekst in te voeren.





Materialenlijst

	FEESTMATERIAAL 
	GEWENST AANTAL STUKS

	Opklapbare tafel (1,20m x 0,80m) - stock: 30 stuks (15 tafels/kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tafel: tussenstuk (1,20m x 0,80m) - stock: 14 st. (14 tafels/ kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Partytafel: opklapbaar, Ø 0,85 m - stock: 14 st. (7 partytafels/ kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Stoel: opklapbaar, zwart - stock: 300 st. (50 stoelen/ kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tent: Opvouwbaar, 3m x 3m; groen - stock: 10 st. (5 tenten/ kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tent: aantal zijkantzielen
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tent: aantal raamkantzeilen
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tent: aantal goten
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tent: aantal gewichten (15kg)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Nadarbareel: 2,20 m - stock: 450 st. (100 nadars/ wagen)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Winnaar podium – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Mobiel panna-voetbalset – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Podiumdeel: Hoogte = 20 cm; 1,5 m x 0,75m - 
stock: 48 stuks (24 delen/kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Podiumdeel: Hoogte = 40 cm; 1,5 m x 0,75m - 
stock: 48 stuks (24 delen/kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Podiumdeel: Hoogte = 60 cm; 1,5 m x 0,75m - 
stock: 48 stuks (24 delen/kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Sierlijn: 10m koord met gekleurde wimpels - stock: 10 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Vlaggenmast: Houten mast, 6 m - stock: 20 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Vlag: Gemeente Wuustwezel - stock: 20 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Vlag: Gemeente Vlaamse Leeuw - stock: 20 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Vlag: Gemeente Belgische driekleur - stock: 20 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tentoonstellingstafel: Opklapbaar 1,20m x 0,80m - 
stock: 10 stuks (5 tafels/ kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Tentoonstellingspaneel: 2m x 1m - 
stock: 24 stuks (12 panelen/ kar)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Haakjes voor tentoonstellingspaneel
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Verlichting voor tentoonstellingspaneel 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Afvalcontainer 1100 L: Het afval moet los of in transparante zakken in de container worden verzameld - stock: 4 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	ELEKTRISCH MATERIAAL 
	GEWENST AANTAL STUKS

	Elektriciteitskabel: 32A - haspel van 20m – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Elektriciteitskabel: 32A - haspel van 30m – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Elektriciteitskabel: 32A - haspel van 40m – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Elektriciteitskabel: 32A - haspel van 75m – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Elektriciteitskabel: 63A - haspel van 25m – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Elektriciteitskabel: 63A - haspel van 50m – stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Kleine elektriciteitskast: Paddenstoel, 32 A – stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Grote elektriciteitskast: Werfkast, 63 A - stock: 3 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	AUDIOVISUEEL MATERIAAL 
	GEWENST AANTAL STUKS

	Grote geluidsinstallatie: Mobiele flightcase met mengpaneel, versterker, 2 CD-spelers, 2 micro’s, AUX- en MP3-aansluiting, 
2 boxen op statief - stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Kleine geluidsinstallatie: Trolley: box met ingebouwde versterker, CD & USB-speler, micro’s - Stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Beamer - stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Projectiescherm: 1,5m x 1,5m, oprolbaar - stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Megafoon: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	VERKEERSSIGNALISATIE EN MOBILITEITSMATERIAAL 
	GEWENST AANTAL STUKS

	Verkeerskegel: 30cm: rood-wit - stock: 250 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Stewardvest: Geel fluorescerend hesje - stock: 20 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Seingevers set: Seingeversarmband + C3 verkeersbordje - 
stock: 25 sets
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Verkeersbord (op vertoon van politiereglement)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Knipperlicht (dagslaper)
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Signalisatiebord ‘opgelet manifestatie’ 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Fietsenstalling: Per aanhangwagen: 65 stuks (enkel mogelijk via levering uitleendienst) - stock:1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Mobiele oprijplaat voor mindervalide: Aluminium traanplaat: 0,78m breed x 0,61m lang - stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Terreinlint (100 meter) - stock: 4 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Brandblusser: Poederblussers (ABC) - Inhoud: 9 kilo - 
stock: 22 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Set noodverlichting: Koffer met 5 noodverlichtingen - 
stock: 1 stuk
	Klik of tik om tekst in te voeren.


	SENSIBILISERINGSMATERIAAL  
	GEWENST AANTAL STUKS

	Decibelmeter: Koffer met notebook + micro VERPLICHT vanaf >85db - stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Oordoppendispenser (incl. oordoppen) – stock: 2 stuks
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	Set alcoholsensibiliserings materiaal: +16/+18-jaar bandjes met bijhorende spandoek
	Klik of tik om tekst in te voeren.


Verklaringen
☐ Ik verklaar kennis genomen te hebben van het gebruikersreglement van de uitleendienst en ga akkoord met de voorwaarden.
☐ Ik ben verantwoordelijk voor het correct gebruik, de bewaring en de tijdige, ordelijke teruggave van het materiaal.

Vragen of opmerkingen? 

Klik of tik om tekst in te voeren.

Uitleendienst lokaal bestuur Wuustwezel
Slijkstraat 5, 2990 Wuustwezel
Tel. 03 690 46 33 - uitleen.ow@wuustwezel.be 
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